
附件1：
吉林大学2016年和2017年专业技术职务聘任工作日程安排

一、2017年11月23日（星期四）之前
㈠各中层单位填写《专家小组人选推荐表》和《工作小组人选推荐表》（电子版文件命名格式为：单位+****推荐表，单位应使用全称。具体命名请参照下例：哲学社会学院专家小组人选推荐表、哲学社会学院工作小组人选推荐表）。
㈡各中层单位组织应聘人员填写《信息采集表》（电子版文件命名格式为：单位+信息采集表，单位应使用全称。具体命名请参照下例：哲学社会学院信息采集表），用于建立评审系统申报账号。请各中层单位严格按照《信息采集表》所列项目准确采集、填报相关数据，不得改动《信息采集表》的格式。
㈢请各中层单位于11月23日（星期四）下午4:00前将上述表格的纸质版（单位负责人签字并加盖单位公章）和电子版报学校聘任工作办公室。
二、2017年11月24日（星期五）-11月28日（星期二）

学校聘任工作办公室根据中层单位上报的《信息采集表》建立评审系统申报账号。
三、2017年11月29 日（星期三）-12月13日（星期三）

㈠应聘人登录评审系统，填报基本信息，提交申报表格。

㈡中层单位资格审查、成果展示；应聘人员申报表格经中层单位负责人签字加盖公章后制作成PDF格式文件上传至评审系统中。
㈢破格聘任主任医师职务人员申报材料外审。
㈣学校与相关单位沟通，核定高级职务评审数额。
四、2017年12月14日（星期四）、12月15日（星期五）

㈠公示材料核定期。中层单位管理员和申报人均可进入申报系统对即将公示的申报材料（pdf文件）进行最后确认。如发现错误，可由中层单位管理员进行修改替换。
㈡《申报材料核定说明》须相关人员签字加盖单位公章后，扫描制作成PDF格式文件。（文件命名格式为单位+申报材料核定说明，单位应使用全称。具体命名请参照下例：哲学社会学院申报材料核定说明）
㈢上述纸版原件（相关人员签字并加盖单位公章）单位留存备查，PDF格式文件请各中层单位于12月15日（星期五）下午4:00前报学校聘任工作办公室。
五、2017年12月18日（星期一）-12月22日（星期五）
学校对中层单位审核通过人员的申报表格电子版进行网上公示。
六、2018年1月5日（星期五）之前（如有争议须处理，涉及单位开会时间可顺延）
各中层单位召开专业技术职务评议与聘任专家小组工作会议。
七、2018年1月8日（星期一）之后
㈠学校召开各专业技术职务评议与聘任专家组工作会议；
㈡学校召开专业技术职务评议与聘任专家委员会工作会议；
㈢学校召开专业技术职务评议与聘任领导小组工作会议。
如遇特殊原因，学校将对上述日程安排进行调整，届时将在校园网上另行通知。
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